X, LUT
«?® University

TIETOSUOJAILMOITUS
TAYDENNYSKOULUTUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679),
artiklat 13 ja 14

Laatimispaivamaara: 22.5.2018
Paivitetty:12.2.2024

1. Rekisterinpitaja
LUT-Yliopisto
Y-tunnus 0245904-2
Osoite Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelin 0294 462 111
Sahkoposti info@Iut.fi
2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot
Opintopalveluiden johtaja Anne Himanka
Puhelin 050 564 4623
Sahkoposti anne.himanka@Iut.fi
Asiakkuuspaallikkd Sari Valkeapaa
Puhelin 040 535 1935
Sahkoposti sari.valkeapaa@Iut.fi
3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Lakimies llona Saarenpaa
Puhelin 050 430 1072
Sahkoposti tietosuoja@lut.fi
4. Henkilotietojen kéasittelyn tarkoitus

Lappeenrannan teknillisen yliopiston tarjoaman taydennyskoulutuksen jarjestaminen, tayden-
nyskoulutukseen osallistumisen dokumentointi seka tadydennyskoulutuksen markkinointi

Taydennyskoulutusrekisteriin kuuluvat taydennyskoulutuksen osallistujat.

Y hteistyoverkostorekisteriin kuuluvat tdydennyskoulutuksessa kaytetyt kouluttajat, rahoittajat,
koulutustilojen tarjoajat seka media-talojen yhteyshenkil6t.

Suoramarkkinointirekisteri sisaltdd tdydennyskoulutuksen tarkeét kohderyhmat, joille voidaan
tarjota koulutusta (kuten asiantuntijat, johtajat, yritysten HR- ja koulutusyhteyshenkil6t).
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5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Taydennyskoulutukseen osallistuvien henkildiden osalta henkilGtietojen kasittelyperuste on
sopimussuhde.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste opintorekisteriin vietdvien opintosuoritusten osalta on
lakisaateinen velvoite, tarkennettuna laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista.

Taydennyskoulutuksen jarjestamisen mahdollistamiseksi yllapidettavan yhteistyoverkostore-
kisterin kasittelyperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu. Yhteistyéverkostoihin lasketaan
kuuluvaksi mm. taydennyskoulutuksessa kaytetyt kouluttajat, rahoittajat, koulutustilojen tarjo-
ajat seka mediatalot.

Taydennyskoulutuksen osalta yllapidetdan suoramarkkinointirekisterid, jonka osalta henkil6-
tietojen kasittelyperuste on rekisterinpitajan oikeutettu etu tai suostumus. Suoramarkkinointi-
rekisteriin on keratty julkisia yhteystietoja yritysten hr-henkildstdsta, asiantuntijoista seka joh-
tajista, joille taydennyskoulutusta voidaan tarjota.

6. Tietosisalto ja sailytysajat

Taydennyskoulutuksen osallistujista sdilytettéavat tiedot: Nimi, tydnantajayritys, syntyma-
aika/henkilétunnus, sukupuoli, kieli, kansallisuus, erityisruokavalio, puhelinnumero, sdhképos-
tiosoite, katuosoite, kaupunki, koulutus, opiskelijastatus LUT:ssa, opiskelijanumero, alumnius,
alumniuteen liittyen mahdollisesti tieto valmistumisajankohdasta, koulutus sek& tiedekunta,
tyotehtava, osasto, organisaatiotaso, hinnasto, maksuehto, markkinointilupa, ensisijainen
markkinointitapa, kiinnostukset tuotteisiin, markkinointilistajasenyys, yhteydenpito seké Kkiin-
nostukset, perumiset ja osallistumiset koulutuksiin.

Taydennyskoulutuksen yhteistydverkostosta sailytetdén seuraavia tietoja: Nimi, tydnantajayri-
tys, syntyméaaika/henkildtunnus (kouluttajat), sukupuoli, kieli, kansallisuus, erityisruokavalio
(kouluttaja), puhelinnumero, sahkodpostiosoite, katuosoite, kaupunki, koulutus, tydtehtéava,
osasto, organisaatiotaso, asiantuntijuus (kouluttaja), LUT-ty6nantajana (kouluttaja), markki-
nointilupa, markkinointilistajasenyys, yhteydenpito, yhteys koulutuksiin (kouluttaja).

Suoramarkkinointirekisterissa sailytetaan seuraavia tietoja: Nimi, tydnantajayritys, sukupuoli,
kieli, kansallisuus, puhelinnumero, sahkopostiosoite, katuosoite, kaupunki, koulutus, alum-
nius, ty6tehtava, osasto, organisaatiotaso, hinnasto, maksuehto, markkinointilupa, ensisijai-
nen markkinointitapa, kiinnostukset tuotteisiin, markkinointilistajasenyys, yhteydenpito seka
kiinnostus koulutuksiin.

Tietoja sailytetdan opintorekisteriin vietavien opintosuoritusten osalta pysyvasti.
Muita tdydennyskoulutuksen yllapitdmia tietoja sailytetd&dn niin kauan kuin tietojen sailyttami-
nen on tdydennyskoulutuksen toiminnan kannalta tarpeellista. Rekistereissé olevaa tietoa kay-
daan lapi aktiivisesti ja tarpeettomiksi kayneet tiedot poistetaan tdydennyskoulutuksen yllapi-
tamista rekistereista tai mikali rekisteroity tietojensa poistamista vaatii ja tdma on voimassa
olevan lainsdadannon puitteissa mahdollista.

7. Kaytettavat tietojarjestelmat
Lappeenrannan teknillisen yliopiston omalla serverilla sijaitseva asiakastietojarjestelma.

8. Tietolahteet
Padasiassa tiedot kerataan rekisteroidyiltd itseltddn. Suoramarkkinoinnin osalta tietoja kera-

taan yritysten julkisilta www-sivuilta, toimialarekistereista (kaupallinen toimija) tai messu- ja
tapahtumajarjestajien toimittamista katalogeista tai osoitteistoista.
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Evasteiden kaytto

Henkilttietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmisséa kaytetdan evasteitd. Evaste on
pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetaan palvelujen
toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista seka mahdollistamaan palvelujen kay-
ton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estaa evasteiden kayton, mutta tama voi estaa
jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

Henkilotietojen kasittelyssa kaytetaan evasteita selainpohjaisissa jarjestelmissa.

Tietojen siirto tai luovuttaminen

Henkil6tietoja ei siirretd Lappeenrannan teknillisen yliopiston ulkopuolisille tahoille.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilttietoja ei siirretd EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkildtietojen suojauksen periaatteet

Ainoastaan tydnkuvansa puolesta tietoja tarvitsevilla on oikeudet taydennyskoulutuksen asia-
kastietojarjestelméén. Kaytetty asiakastietojarjestelma sijaitsee Lappeenrannan teknillisen yli-
opiston omalla palvelimella, jonka tietoturvallisuus on riittavalla tavalla varmistettu. Mikali osal-
listujalistoja séailytetdén valiaikaisesti tdydennyskoulutuksen henkildkunnan omalla kovale-
vylla, on myds kovalevylla sijaitsevien tietojen tietoturvallisuus varmistettu yliopiston tietotur-
vakaytantdjen mukaisesti.

Automatisoitu paatoksenteko

Henkilttietojen kasittelyssa ei suoriteta automaattista paatoksentekoa.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilétietojen kasittely pe-
rustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity kat-
s00, etta hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietolainsaa-
dantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekistertidyn oikeus tarkistaa itseaan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekisterdidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17).

d) Rekistertidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

Yhteyshenkilt rekisteridyn oikeuksiin liittyvissé asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.



