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Asiakirjojen ja tiedonhaun palveluhinnasto

Peruste Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto LUT on paattanyt viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 34 §:n perusteella asiakirjojen
kopioinnista seka tiedon esille hakemisesta perittavistd maksuista. Maksut
perustuvat maksuperustelain tarkoittamaan omakustannusarvoon eli
kopioinnista ja tiedon hakemisesta aiheutuneiden kokonaiskustannusten
maaraan.

Tama paatos ei koske oikeaksi todistetun maksullisen tutkintotodistuskopion tai
opintosuoritusotteen tilaamista.

Kopiopalvelut Paperikopio tavanomaisesta asiakirjasta (kokonaan julkinen asiakirja tai
asiakirja, josta salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa)
Oikeaksi todistettavat valokopiot

Minimimaksu

(sisaltdad max 30 min. ty6ta ja 10 kopiosivua) 25,00 €
Tuntiveloitus 40,00 €/h
Mustavalkoinen A4 sivu 0,12 €
Nelivarinen A4 sivu 0,29 €
Mustavalkoinen A3 sivu 0,23 €
Nelivarinen A3 sivu 0,59 €

Vaikeasti kopioitavista tai erityisia toimenpiteitd esimerkiksi salassa pidettavien
osien poistamiseksi vaativista asiakirjoista peritdan 50 % lisamaksu, josta
iimoitetaan asiakkaalle tilauksen yhteydessa. Kopioitavien asiakirjojen
hakeminen paatearkistosta sisaltyy minimimaksuun, jos tydmaara on
kokonaisuudessaan enintdan 30 minuuttia. Ylimenevaltd osalta kaytetdan
tuntiveloitusta.

Mikali kopiot toimitetaan asiakkaalle postitse, asiakas maksaa lisaksi
postimaksun ja postiennakkomaksun.

Tiedon hakeminen sahkoisestd asiakirjasta

Tiedon esille hakemisesta ei paasaantdisesti peritd maksua, jos:

- asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;

- asiakirja annetaan LUT-yliopiston tiloissa luettavaksi tai jaljennettavaksi; tai
- sahkoisesti talletettu asiakirja 1ahetetdan tiedon pyytajalle sdhkopostitse.

Edellda mainituissa tapauksissa tiedon esille hakemisesta aiheutuneita
kustannuksia vastaava maksu peritdan kuitenkin silloin, kun on pyydetty
asiakirjaa, joka ei viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 13 §:n 1
momentissa tarkoitetulla tavalla ole yksiloitavissa ja l10ydettavissa viranomaisen
taman lain mukaisesti pitamasta asiakirjarekisterista siina kaytettavan
asiakirjaluokittelun eika asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkoisesti
yllapidetysta rekisteristd sen hakutoimintojen avulla. Maksu peritdan myods
silloin kun tiedon esille hakeminen ja antaminen edellyttavat erityisia
toimenpiteita, kuten sdhkdisen asiakirjan tulostamisen, salassa pidettavien
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peittdmisen ja peitetyn asiakirjan skannauksen, jotta tieto voidaan sdhkdisesta
asiakirjasta toimittaa.

Toimeksiannosta tehtavat tiedonhaut 40,00 €/h
Minimimaksu (sisaltda max 20 min. ty6ta) 25,00 €
Minimimaksu peritdan myos silloin, kun etsittdessa ei ole 16ydetty tietoja.
Tuntiveloitus on maksuperusteena, kun pyydetyt tiedot toimitetaan
paperikopioina asiakirjoista. Paperikoipista veloitetaan ylla olevan
Kopiopalvelun -hinnaston mukainen kopiomaksu.

Hinnat perustuvat valtion maksuperustelakiin (150/1992), lakiin viranomaisen
toiminnan julkisuudesta (621/1999) seka Valtionkonttorin maaraykseen
11.1.2011 (592/03/2010).

Iimoitetut hinnan sisaltavat arvonlisaveron.

Taman hinnaston mukaisten tdiden toimitusaika on kaksi (2) viikkoa. Suuret
tilaukset sovitaan erikseen.

Ulkomaille lahetettavista toimituksista peritdan jaljennemaksun ja postimaksun
lisdksi pankkipalvelumaksut.

Paatan asiakirjojen ja tiedonhaun palveluhinnastosta esityksen mukaisesti.
Hinnasto astuu voimaan 1.10.2021

Lakimies Anne Himanka, anne.himanka@lut.fi

Tamé paétos on sdhkdisesti allekirjoitettu.
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Riikka Sund
Director, Governance and Risk Management
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