x‘ LUT
«?* University

TIETOSUOJAILMOITUS

LUONTOLAS - Luontonakdkulma pk-yritysten uudistumisessa
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679),

artiklat 13 ja 14

Laatimispaivamaara: 31.10.2024

1. Rekisterinpitaja
Lappeenrannan Lahden teknillinen yliopisto LUT

Y-tunnus: 0245904-2

Osoite: Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelin: 0294 462 111

Sahkoposti: info@lut.fi

2. Rekisterinpitajan edustaja ja yhteyshenkilot

Nimi: Jasmine Savallampi

Organisaatio: Lappeenrannan—Lahden teknillinen yliopisto LUT
Osoite: Mukkulankatu 19 ,15101 Lahti

Puhelin: +358 50 590 2127

Séahkdposti: jasmine.savallampi@]ut.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Nimi: Lakimies llona Saarenpaa

Osoite: LUT-yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelinnumero: 050 430 1072

Sahkdposti: tietosuoja@Iut.fi

4. Henkilotietojen kéasittelyn tarkoitus

LUONTOLAS - Luontonakékulma pk-yritysten uudistumisessa hankkeessa keskitytaan yri-
tysten liiketoiminnan kestavaan kehittdmiseen huomioimalla yritystoiminnan luontovaikutuk-
set, kuten ilmasto- ja luonnon monimuotoisuusvaikutukset. Hankkeen toteutusalue on Péijat-
Hame.

Hankkeen toteuttajia ovat LAB-ammattikorkeakoulu ja LUT-yliopisto.
Hankkeessa

1. Pilotoidaan luontojalanjalkilaskentaa 1-2 paijathamalaisessa pk-yrityksessa.

2. Kehitetdan luontojalanjalkilaskentaan soveltuvaa metodia pk-yrityksille sopivaksi.

3. Kehitetd&n limastokumppanuus-toimintamallia kattamaan luonnon monimuotoisuus-
vaikutusten tarkastelu. Toimintamallia kehitetd&n mm. erilaisten yhteiskehittamis- ja tie-
donjakotilaisuuksien kautta.

LUT-yliopisto
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4. Lisataan kohderyhmien tietoisuutta luontojalanjaljen laskennasta, luontovaikutusten
tunnistamisesta seka tunnistamisen merkityksesta liiketoiminnan kehittamisessa erilais-
ten tilaisuuksien, kuten tietoiskujen ja webinaarien seka aktiivisen viestinnan kautta.

Hankkeen toimenpiteisiin (luontojalanjalkilaskennan pilotointi, tietoiskut ja webinaarit, yhteis-
kehittamistilaisuudet, laskentamallin ja llmastokumppanuus-toimintamallin kehittaminen,
viestintd) osallistuvien henkilttietoja kerataan ja kaytetaan hankkeen em. toimenpiteiden jar-
jestamiseen ja yhteydenpitoon hankkeessa.

Hankkeen toiminnasta, kuten tietoiskuista ja yhteiskehittamistilaisuuksista, viestitddn hank-
keen kohderyhmalle, jotka hyvaksyvat yhteystietojensa kaytén hankkeesta viestimiseen. Li-
saksi viestintad tehdééan sosiaalisessa mediassa ja verkostoissa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilttietojen keraamisperuste on suostumus. Tama tarkoittaa, etta esimerkiksi ilmoittautu-
essaan hankkeen tilaisuuteen osallistuja antaa luvan tietojensa liittdmiseen osallistujalistaan.

Rekisterin tietosisalto ja sailytysajat

Kerdamme ja tallennamme henkil6iltd seuraavia tietoja hankkeen tilaisuuksiin ilmoittautumi-
sen tai osallistumisen yhteydessé: nimi, organisaatio ja sahkoposti. Hankkeen tilaisuuksissa
tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan tapahtumaan saavuttaessa. Valo-
kuvien ja videoaineiston, joista henkild on tunnistettavissa, kerddmiseen, tallentamiseen ja jul-
kaisemiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetaan henkil6lta erikseen suostumus. Etayh-
teyksilla jarjestettavista tilaisuuksista otetaan kuvakaappaukset, jotka toimivat nimilistana,
joilla voimme tarvittaessa todentaa hankkeen rahoittajalle tilaisuuden jarjestamisen.

Hanke saa tukea Euroopan aluekehitysrahastosta (EAKR). Hankkeen toimenpiteisiin osallis-
tuvien yritysten raportointia varten kerdadmme osallistuvien organisaatioiden nimet ja y-tunnuk-
set rahoittajan ohjeiden mukaan hankkeen vaikuttavuuden seurantaa varten.

Hankkeen aikana kerataan henkiltietoja sisaltavaa tutkimustietoa luontojalanjaljen laskennan
pilotointiin osallistuvien yritysten edustajilta. Laskennan aikana syntynytta tutkimusaineistoa
kaytetaan hankkeessa yrityksen tai yrityksen tuotteen luontojalanjaljen maarittdmiseen, luon-
tojalanjalkeéa pienentavien toimenpide-ehdotusten laadintaan, case-esimerkkien kuvaamiseen
seké luontojalanjalkilaskennan kehittamiseen. Tutkimusta varten osallistujilta kerataan erilli-
nen tutkimuslupa. Lisdksi kerddmme henkildtietoja yhteydenpidon mahdollistamiseksi lasken-
taprosessin aikana.

Hankkeen toimenpiteiden aikana osallistuvilta yrityksilta kerataan lisaksi henkilotietoja sisalta-
vaa tutkimustietoa luontovaikutusten tunnistamisesta ja luontopositiivisen liiketoiminnan kehit-
tamisesta pk-yrityksissa kyselyjen ja haastattelujen avulla. Tiedonkeruu kattaa kartoitukset ja
analyysit siita, milla tavalla yritykset haluavat saada tietoa ja tukea yritystoiminnan luontovai-
kutusten tunnistamiseen, ja mitk& olisivat tehokkaita tiedon jalkauttamisen tapoja yrityksiin.
N&in muodostunutta tutkimusaineistoa kaytetddn hankkeen aikana limastokumppanuus-mallin
kehittamisen tukena.

Aineistoa kaytetdan myos hankkeen ja sen toimenpiteiden vaikuttavuuden arvioinnissa. Tutki-
musaineisto anonymisoidaan hankkeen paattymiseen mennessa. Hankkeen paatyttyd ano-
nymisoitu tutkimusaineisto arkistoidaan jaljempéana tassa tietosuojailmoituksessa kuvatulla ta-
valla. Anonymisoitua tutkimusaineistoa voidaan kayttaa hankkeen aikana tai sen jalkeen tutki-
mukseen, julkaisuihin, kehittAmiseen ja opetukseen.

Hankkeen toimenpiteisiin osallistuvien henkilGtietoja sailytetdén viestinta- ja yhteydenpitotar-
koituksiin ryhmahankkeen toteutumisen ajan 1.9.2024-28.2.2026 (tai kunnes hanke virallisesti
paattyy mahdollisen jatkoajan jalkeen).
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Hankkeen seuranta-aineistoa kuten osallistujalistoja ja henkiltietolomakkeita sailytetddn ja
arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti vahintaan viiden vuoden ajan hankkeen viimeisen
maksuerén erapaivastd. Taman jalkeen tiedot joko poistetaan tai anonymisoidaan.

Hankkeessa kerattyd, anonymisoitua tutkimusaineistoa sailytetdan, kunnes tutkimukseen liit-
tyvat tieteelliset julkaisut on julkaistu.

Kaytettavéat tietojarjestelmét

Digitaaliset aineistot sailytetdan LUT-yliopiston ja LAB-ammattikorkeakoulun tietoturvallisilla
palvelimilla ja tietoturvallisiksi todetuissa palveluissa (Microsoft Teams ja OneDrive).

Tietolahteet

Henkilttietoja kerataan rekisterdidylta itseltdén seka yleisesti saatavilla olevista tietolahteista,
kuten yritysten ja kuntien kotisivuilta.

Evasteiden kaytto

Henkilttietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kaytetdan evasteitd. Evaste on
pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetaan palvelujen
toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista seké mahdollistamaan palvelujen kay-
ton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estaa evasteiden kayton, mutta tama voi estaa
jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

Henkilttietojen kasittelyssa kaytetaan evasteitd selainpohjaisissa jarjestelmissa.

Tietojen siirto tai luovuttaminen

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilGtietoja seuraaville ulkopuolisille henkilGtietojen
kasittelijoille:

- kaytetddn tapahtumanhallintapalvelua (kuten Webropol), jonka avulla keratédan ja kasitellaan
tilaisuuksien ilmoittautumisia. Hankkeen toteuttajat ja palveluntarjoaja ovat solmineet sopi-
muksen henkildtietojen kasittelya koskevista kaytanndista.

- palautteen ja muiden kyselyjen keraamiseen voidaan kayttaa ulkoisen palvelutarjoajan verk-
kolomakepalvelua (kuten Webropol).

- henkilétietoja (esim. nimi ja yhteystiedot) paivitetaan ja sailytetaan OneDrive for Business ja
Microsoft Teams -palveluissa.

Hankehenkilost6lla on paasy hankkeen aikana rekisterin henkil6tietoihin. Tutkimusaineiston
osalta vain hankehenkilokunnalla on p&asy aineistoon, joka siséltaa suorat tunnistetiedot (ku-
ten haastattelunauhoituksiin ja kyselyvastauksiin henkiltasolla). Anonymisoitua tutkimusai-
neistoa voivat kayttdd myos muut kuin toteuttajien henkilosto julkaisuihin, tutkimukseen, kehit-
tdmiseen ja opetukseen.

Hankkeeseen osallistuvat yritykset kirjataan EURA2021-jarjestelmaéan. Kerattyja tietoja (orga-
nisaation nimi ja y-tunnus) siirretddan EURA2021-jarjestelmén kautta rahoittajalle seka mah-
dollisesti Euroopan komission tarkastajille (tiedot siirtyvat aina anonyymind). HenkilGtietojen
kasittelyyn sovelletaan Euroopan unionin yleisté tietosuoja-asetusta (EU) 679/2016 seka kan-
sallista tietosuojalakia (1050/2018).

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Digitaaliset aineistot sailytetaan LUT-yliopiston ja LAB-ammattikorkeakoulun tietoturvallisilla
palvelimilla ja tietoturvallisiksi todetuissa palveluissa (Microsoft Teams ja OneDrive). Naihin
paasee kasiksi vain salasanojen tai tunnistautumisen kautta. Paasy tietoihin on vain hanke-
henkildkunnalla hankkeen aikana.

Paperiset aineistot, kuten tapahtumien osallistujalistat, séilytetdan kulunvalvonnan alaisessa
tilassa lukitussa kaapissa, johon vain hankehenkilokunnalla on paasy.

Hankkeessa syntyva tutkimusaineisto on anonymisoituna kaytettavissa luontojalanjalkilasken-
nan ja yritysten luontovaikutusten tunnistamisen kehittamiseen liittyviin tutkimus-, opetus- ja
kehittamistarkoituksiin osallistuneiden antaman luvan perusteella. Tutkimusaineistosta poiste-
taan henkildtiedot analysointivaiheessa ja anonymisoitu aineisto arkistoidaan hankkeen toteut-
tajien tietoturvallisille palvelimille. Haastatteluaineisto arkistoidaan litteroidussa muodossa,
haastattelunauhoitukset poistetaan hankkeen paattymiseen mennessa.

Automatisoitu paatoksenteko

Aineistoa kasiteltaessa ei tapahdu automatisoitua paatdksentekoa.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely pe-
rustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity kat-
S00, ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietolainsaa-
dantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

a) Rekisteroidyn oikeus tarkistaa itseaan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

c) Rekistertidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17). Oikeutta henkil6tietojen poista-
miseen ei sovelleta, jos tietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaisia arkistointitar-
koituksia taikka tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia
varten, jos oikeus tietojen poistamiseen estaa tai suuresti vaikeuttaa henkilttietojen kasit-
telya

d) Rekistertidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekistertidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitdjalle (artikla 20).

f) Rekisterdidyn vastustaa tietojen kasittelya (artikla 21).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset rekistergdidyn oikeudet eivat ole automaattisia kai-
kessa henkilotietojen kasittelyssa.

Yhteyshenkilt rekisteridyn oikeuksiin liittyvissé asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.



